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Ihre Ansprechperson: 
Mag. Barbara Leutgöb 
+43 676 88 460 570 
at-karriere@medtrix.group 

 

 
MedTriX GmbH 
Schwindgasse 7 / Top 12 
1040 Wien 

 

Die MedTriX GmbH in Wien ist ein führender Anbieter für medizinische Kommunikationslösungen 
mit einzigartiger HCP-Datenintelligenz. Wir gestalten die Zukunft der Gesundheitskommunikation – 
mit Innovationskraft, Teamgeist und einem klaren Fokus auf Qualität. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum ehestmöglichen Eintritt eine/n 

 

Mitarbeiter:in Datenmanagement (m/w/d) 
Vollzeit 

 

Ihre Aufgaben – strukturiert und sinnstiftend 

• Beschaffung, Aufbereitung und Pflege von Stammdaten im Gesundheitsbereich: Personen und 
Organisationen (vorwiegend via Telefon und Quellenrecherche) 

• Aufbau von Beziehungen zu Informationsquellen (z.B. Krankenhaussekretariat) 

• Telefonischer Kundenkontakt 

• Bearbeitung und Beantwortung von Kundenanfragen 

• Neuanlage, Korrektur und Sperren von Datensätzen 

• Ermitteln von Zusatzinformationen für die Stammdatenverwaltung 

• Datenpflege für die Aboverwaltung 

• Pflege von datenschutzrelevanten Merkmalen 

Was Sie mitbringen – und bei uns weiterentwickeln können 

• Selbstständiges Arbeiten und Ordnungsliebe 

• Detailorientierung und Genauigkeit 

• Hohe Kommunikationsfähigkeit und soziale Kompetenz 

• Gute PC-Anwender-Kenntnisse  

• Freude am Umgang mit Datenbanken 

• Sehr gute Deutschkenntnisse 

• Gutes Grundverständnis und Interesse für die Welt des Gesundheitswesens 

• Berufserfahrung im Bereich telefonischer Datenpflege von Vorteil 

Was wir bieten – für Menschen, die bleiben wollen 

• Angenehmes Arbeitsumfeld in einem sehr kollegialen Team 

• Profunde Einschulung 

• Sicherer Arbeitsplatz, gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln 

• Großzügige HomeOffice Regelung 

Wir bieten eine marktkonforme Bezahlung entsprechend Ihrer Qualifikation 
und Erfahrung. Aus rechtlichen Gründen weisen wir auf das kollektivvertragliche 
Mindestgehalt von € 27.923,-/Jahr hin.  

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung! 


